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Laufzettel zur Findung eines Schülerbetriebspraktikums 
 

Um den Prozess der Suche nach einem geeigneten Praktikumsplatz zu dokumentieren, haben wir diesen Laufzettel erstellt. Er dient dazu, deine 
Bemühungen sichtbar zu machen und als Nachweis für die Kontaktaufnahme mit verschiedenen Betrieben. 
 
Bitte verwende diesen Laufzettel, um dir von den Betrieben bestätigen zu lassen, dass du nach einem Praktikumsplatz gefragt hast. Selbst wenn kein 
Platz angeboten werden konnte, ist es wichtig, dass der Betrieb dies durch eine Unterschrift auf diesem Formular quittiert. Anfragen per E-Mail 
(gesendete Mails) müssen bei Bedarf nachgewiesen werden können. Telefonische Vereinbarungen können nicht dokumentiert werden. 
 

Name des 
Unternehmens 

Kontaktaufnahme per E-Mail/ 
persönlich 

Datum und Uhrzeit der 
Kontaktaufnahme 

Gesprächspartner Unterschrift 
(wenn vor Ort) 

Firma Mustermann vor Ort – Katharinenstr. 1 01.01.2000 um 12:00 Uhr Frau Meier Anna Meier 
     

     

     

     

     

     

     

     

 


